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1. SCOP
Stabilirea modului in care se vor executa achizitiile prin Procedura simplificatd in cadrul UM
02192 Constanta.

2. DOMENIUL DE APLICARE
Procedura este utilizatdi de c#tre personalul Serviciului achizitii, planificare resurse,
management contracte si marketing precum si al compartimentelor de specialitate care au

epe, e

Navali ,Mircea cel Bitran™.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

- Legea 98/2016 — “Legea privind achizitiile publice”

- H.G. 395/2016 — “Pentru aprobarea normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractelor de achizitie publicd din L 98/2016”

- Legea 101/2016- Legea privind remediile si cdile de atac in materie de atribuire a contractelor
de achizitie publicd, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrdri si concesiune
de servicii, precum si pentru organizarea si functionarea Consiliului National de Solutionare a
Contestatiilor

4. DEFINITII S1 ABREVIERI

ANMB = Academia Navali “Mircea cel Bitran”;
SMFN = Statul Major al Fortelor Navale;
0.Z2.U. = Ordinul de zi pe unitate

S.E.A.P = Sistemul electronic de achizitii publice

P.A.A.P  =Programul Anual de Achizitii Publice
D.U.A.E =Documentul Unic de Achizitii European

5. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

Autoritatea contractantd atribuie contractele de achizitie publicd/acordurile-cadru care
privesc achizitii publice a cdror valoare estimatd este mai micd decdt pragurile corespunzdtoare
prevdzute la alin. (1):

"a) 25.013.925 lei, pentru contractele de achizifie publicd/acordurile-cadru de lucrdri;

b) 649.895 lei, pentru contractele de achizitie publicd/acordurile-cadru de produse si de
servicii,

¢) 1.000.557 lei, pentru contractele de achizitii publice/acordurile-cadru de produse §i de
servicii atribuite de consiliul judefean, consiliul local, Consiliul General al Municipiului Bucuresti,
precum si de institutiile publice aflate in subordinea acestora;

d) 3.376.500 lei, pentru contractele de achizitie publicd/acordurile-cadru de servicii care au
ca obiect servicii sociale si alte servicii specifice, prevdazute in anexa nr. 2”.
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¢)cantitatea de produse care trebuie furnizata, dacé este cazul;

f)sursa de finantare;

ghtermenul-limitd de primire a ofertelor:
Perioada minimi intre data transmiterii anuntului de participare la procedura simplificatd i data-limitd de
depunere a ofertelor este de cel putin:
- 10 zile, in cazul in care se are in vedere atribuirea unui contract de achizitie public de servicii sau produse;
- 6 zile, in cazul in care se are in vedere atribuirea unui contract de achizifie publici de produse de
complexitate redusd;
- 15 zile, in cazul in care se are in vedere atribuirea unui contract de achizifie publica de lucrdri.
In cazul in care o situatie de urgentd, demonstrats in mod corespunzitor de citre autoritatea contractants, face
imposibil de respectat perioadele previizute la alin. (5) sau alin. (9), autoritatea contractanti poate stabili o
perioadi redusi pentru depunerea solicitirilor de participare/ofertelor, care nu poate fi mai mica de:

# 6 zile de la data transmiterii spre publicare a anungului de participar simplificat, in cazul atribuirii

unui contract de achizitie publici de servicii sau produse,
~ 9 zile, in cazul unui contract de achizitie publici de lucriri.

h)adresa la care se transmit ofertele

i)limba sau limbile in care trebuie redactate ofertele

j)perioada de timp in care ofertantul trebuie sa isi mentind oferta valabila;

k)criteriul de atribuire a contractului de achizitie public#/acordului-cadru

2. Prelungirea perioadei stabilitd in anuntul de participare simplificat | Serviciul achizitii, planificare
sau in documentele achizifiei pentru depunerea ofertelor (dacd este | resurse, management contracte i
cazul)’ marketing

Durata prelungirii perioadei previzute mai sus nu poate fi mai mica de 3 zile, respectiv 2 zile in situatiile de
urgentd demonstrate corespunzitor de autoritatea contractantd, previzute de art. 113 alin. (10) din Legea
98/2016, termene care se calculeazid de la data transmiterii informatiilor suplimentare si pani la termenul
stabilit pentru depunerea ofertelor.

Serviciul achizitii, planificare
resurse, management contracte §i
marketing/

Compartimentele de specialitate

3. Solicitiri de clarificdri/rdspuns la solicitdri de clarificdri

- Publicarea rispunsurilor insotite de intrebdrile aferente la adresa de internet la care sunt disponibile
documentele achizitiei, cu cel putin 6 zile in cazul contractului de achizitie publici de lucriri, respectiv 3 zile
in cazul contractului de achizitie publici de produse sau de servicii, sau cu cel putin 2 zile, in cazul
contractului de achizitie publicd de produse de complexitate redusé sau in situatiile de urgentsi, demonstrate
in mod corespunzitor de citre autoritatea contractantd, inainte de data-limitd stabilitd pentru depunerea
ofertelor, fird a dezvilui identitatea operatorului economic care a solicitat clarificrile respective.

- Autoritatea contractantd are dreptul de a prelungi prin publicarea unei anunt de tip eratd in S.EA.P
perioada stabilitd in cazul in care réspunsul la solicitdrile de clarificiri modificd documentatia de atribuire

4. Semnarea declaratiilor de confidentialitate si impartialitate Comisia de evaluare

5. Deschiderea ofertelor Comisia de evaluare

- intocmirea Procesului-verbal de deschidere a ofertelor §i publicarea acestuia in S.E.A.P. - in cel mult 1 zi
lucrdtoare de la deschidere, in care se consemneazi:

« modul de desfisurare a sedintei

« aspectele formale constatate la deschiderea ofertelor

 elementele principale ale fiecdrei oferte

= lista documentelor depuse de fiecare operator economic in parte
- solicitarea de clarificdri, in termen de o zi lucrdtoare de la data-limitd de depunere a ofertelor, privind
eventualele neconcordante referitoare la indeplinirea conditiilor de formi ale garantiei de participare, precum
si la cuantumul sau valabilitatea acesteia, acorddnd ofertantului un termen de 3 zile pentru a rispunde la
solicitarea de clarificare, sub sanctiunea respingerii ofertei ca inacceptabild

6. Evaluarea documentelor D.U.A.E. §i intocmirea Procesului-verbal
de evaluare D.U.A.E.

- evaluarea documentelor D.U.A.E. Comisia de evaluare

- Intocmirea raportului privind solicitérile de clarificari

2 In conditiile art. 153 din Legea 98/2016
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6. RESPONSABILITATI

NECLASIFICAT

Nr.
crt.

Structura

Responsabilitatea

Observatii

1

2

3

Serviciului achizitii,
planificare resurse,
management contracte
si marketing

- elaboreaza sau, dupéd caz, coordoneaza activitatea
de elaborare a documentatiei de atribuire si a
strategiei de contractare, pe baza necesitatilor
transmise de compartimentele de specialitate;
- indeplineste obligatiile referitoare la publicitate,
astfel cum sunt acestea prevazute de Lege;

- aplica si finalizeaza Procedura simplificata;,

- constituie si pastreaza dosarul achizitiei publice.

Compartimente de
specialitate

- transmiterea referatelor de necesitate care cuprind
necesititile de produse, servicii §i lucriri,
valoarea estimatd a acestora, precum §i
informagiile @ de care dispun, potrivit
competentelor, necesare pentru elaborarea
strategiei de contractare a respectivelor
contracte/acorduri-cadru;

- transmiterea, dacd este cazul, a specificatiilor
tehnice aga cum sunt acestea prevazute la art. 155
din Lege;

- in functie de natura §i complexitatea necesitétilor
identificate in referatele previzute mai sus,
transmiterea de informatii cu privire la pretul
unitar/total actualizat al respectivelor necesitéti,
in urma unei cercetiri a pietei sau pe bazd
istoricd;

- informarea justificatd cu privire la eventualele
modificari intervenite in executia
contractelor/acordurilor-cadru, care cuprinde
cauza, motivele si oportunitatea modificirilor
propuse;

- transmiterea documentului constatator privind
modul de indeplinire a clauzelor contractuale.

Compartimentul
Financiar-contabil

- informarea cu privire la fondurile alocate pentru
fiecare destinatie, precum si pozitia bugetard a
acestora.

7. FORMULAR DE EVIDEN]

A A MODIFICARILOR

crt.

Data

Edifie | o fifiei

Revizie

Data NT' "
reviziei paginil
modificate

Descrierea
modificarii

Semnitura
conducitorului
microstructurii

1 2

3 4 5 6

7
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